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Absenzenordnung
fur die schulische Grundbildung

1 Grundlagen und Geltungsbereich

Die vorliegende Absenzenordnung stitzt sich auf die Verordnung tber die Berufsbildung, die Weiterbil-
dung und die Berufsberatung des Kantons Bern vom 09.11.2005 (BerV, Art. 51 und 52).

Sie gilt fir die schulische Grundbildung (dual und vollzeitlich) inkl. EA-Kurs. Fir Frei- und Férderkurse
kommt sie sinngemass zur Anwendung.

Fur Lernende, welche in die Talentférderung aufgenommen sind, gelten die individuell vereinbarten Ab-
senzenregelungen.

2 Grundsatzliches

Der Besuch des Unterrichts der Berufsfachschule geméss Stundenplan ist fur die Lernenden obligato-
risch. Die Teilnahme an Schulanldssen ausserhalb des Stundenplans kann obligatorisch erklart werden.

Die Lehrpersonen fuhren fir alle Lernenden eine individuelle Prasenz- und Absenzenkontrolle in der Ap-
plikation «EventoWeb». In Frei- und Forderkursen fuhren die Lehrpersonen die Kontrolle in einer anderen
geeigneten Form.

3 Vorhersehbare Absenzen
Urlaubsgesuch

Vorhersehbare Absenzen aus wichtigen Grinden (Urlaube) missen von den Lernenden vorgéangig bean-
tragt und durch die Abteilungsleitung bewilligt werden.

Die Lernenden beantragen voraussehbare Absenzen resp. Urlaube wie folgt:

1. Absenz online via Applikation «EventoWeb» erfassen;

2. Entschuldigungsformular ausdrucken, im Bemerkungsfeld Begriindung eintragen und das For-
mular durch den Lehrbetrieb sowie die Eltern (bei Minderjahrigen) handschriftlich unterzeichnen
lassen;

3. unterzeichnetes Formular so friih als mdéglich, spatestens aber 14 Tage vor dem betroffenen Un-
terrichtstermin, bei der Klassenlehrperson einreichen.

Die Abteilungsleitung entscheidet auf Antrag der Klassenlehrperson abschliessend tber das Gesuch und
informiert Lernende, Lehrbetrieb und betroffene Lehrpersonen in elektronischer Form Uber den Ent-
scheid.

Erfullung gesetzlicher Pflichten

Die folgenden voraussehbaren Absenzen gelten als entschuldigt:
o  Militar-/Zivil-/Zivilschutzdienst
e Feuerwehrdienst
e Vorladungen zur Erfullung anderer gesetzlicher Pflichten (Theorie- und Fahrprufungen fir Motor-
fahrzeuge fallen explizit nicht darunter).

Die Lernenden erfassen die Absenz in «Evento Web» und weisen das Aufgebot resp. die Vorladung so
frih wie moglich, spéatestens aber 14 Tage vor dem betroffenen Unterrichtstermin bei der Klassenlehrper-
son vor.

Bei Dienstaufgeboten und Vorladungen, die das abschliessende Qualifikationsverfahren tangieren, stel-
len die Lernenden rechtzeitig ein Verschiebungsgesuch an die zustandige Stelle.
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/ 4 Nicht vorhersehbare Absenzen

Unter nicht vorhersehbare Absenzen fallen Krankheit, Unfall (soweit der Unterrichtsbesuch dadurch ver-
unmdglicht wird), zwingende kurzfristige Arzttermine sowie schwerwiegende Ereignisse bei nahen Ange-
horigen oder im Lehrbetrieb, die einen Unterrichtsbesuch der Lernenden kurzfristig verunméglichen. Die
Lernenden sind verpflichtet, nicht vorhersehbare Absenzen umgehend den betroffenen Lehrpersonen
mitzuteilen.

Die Lernenden entschuldigen nicht vorhersehbare Absenzen wie folgt:
1. Absenz online via Applikation «EventoWeb» erfassen;
2. Entschuldigungsformular ausdrucken und das Formular durch den Lehrbetrieb und die Eltern
(bei Minderjéhrigen) handschriftlich unterzeichnen lassen;
3. unterzeichnetes Formular innerhalb von 14 Tagen nach Wiederaufnahme des Unterrichts bei
den von der Absenz betroffenen Lehrpersonen vorweisen. Die Lehrpersonen kénnen den Ler-
nenden einmalig eine angemessene Nachfrist gewéhren.

Bei mehr als zwei Schultagen Absenz in Serie kann die Klassenlehrperson bei den Lernenden zusétzlich
ein arztliches Zeugnis einfordern.

5  Verspatetes Erscheinen im Unterricht

Eintreffen nach Unterrichtsbeginn geméass Stundenplan (Schulzimmer) oder nach der vereinbarten Zeit
am Treffpunkt (externe Lernorte) gilt als verspatetes Erscheinen im Unterricht. Die Lernenden sind ver-
pflichtet, sich abzeichnende Verspatungen der betroffenen Lehrperson umgehend mitzuteilen.

Die Lehrpersonen treffen geeignete padagogische und/oder disziplinarische Massnahmen.

6 Dispensationen

Eine Dispensation vom Besuch einzelner Pflichtfacher ist nur in begrindeten Ausnahmefallen auf schriftli-
ches Gesuch hin méglich.

7  Sportunterricht

Infolge l&ngerer Krankheit oder Unfall ist unter Vorlage eines arztlichen Zeugnisses eine befristete Dis-
pensation vom Sportunterricht méglich.

Lernende, die aus anderen Griinden (spontane/akute Beschwerden) nicht aktiv am Sportunterricht teil-
nehmen kdnnen, missen anwesend sein und sich im Rahmen der Méglichkeiten am Unterricht beteili-
gen. Andernfalls gilt das Vorgehen fir nicht vorhersehbare Absenzen (Kapitel 4).

8 Unentschuldigte Absenzen

Verpasste Lektionen gelten als unentschuldigte Absenz, wenn Lernende
1. das Entschuldigungsformular verspétet, unvollstandig oder gar nicht einreichen;
2. ohne Abmeldung, bewilligte Absenz oder Dispensation nicht zum Unterricht erscheinen;
3. erheblich oder wiederholt verspéatet im Unterricht erscheinen.

Allfallige weitere Massnahmen richten sich nach der Disziplinarordnung.

9 Inkrafttreten

Die vorliegende Absenzenordnung wurde am 16.06.2025 durch die Schulleitung genehmigt und tritt per
01.08.2025 in Kraft. Sie ersetzt die Version vom 01.08.2017.

Burgdorf, 16.06.2025

Bildungszentrum Emme
Jirg Walder, Direktor
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